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1. Vad ar EKOT?

Egenkontroll och Kvalitetsdokument

Om Teknisk Isolering

EKOT ar ett foretagssystem for egenkontroll,
kvalitet och dokumentation, framtaget for
isoleringsforetagen, som ar medlemmar i
Isoleringsfirmornas Forening (IF). Systemet
ar framtaget i samarbete med Hans Severin-
son. Det ar avsett som kvalitetsverktyg och
syftet ar att underlatta medlemsfdretagens,
det vill sdga ert, arbete pa byggarbetsplat-
serna som kraver kontroll av utfért arbete.

EKOT innehaller dokument, checklistor och
utféranderutiner som ger underlag for att
visa att avtalade krav ar uppfyllda. P& s3 satt
kan bestallare och involverade foretag folja
arbete frén planering till fardigstallande.

Projekten styrs av féljande regelverk: Plan-
och Bygglagen, Boverkets Byggregler (BBR),
Allmanna Bestammelser AB 04 och ABT 06,
AMA VVS & Kyl.

Fokus ligger i 8tagandet hos entreprenéren
och det viktigaste ar kundfokus och I6nsam-
het.

e Kundfokus innebar att kunden genom hela
projektet ska kanna full tilltro att slutpro-
dukten uppfyller avtalade och under-
forstadda krav.

e Ldnsamhet nads framst genom att géra ratt,
det vill séga undvika fel och misstag.

EKOT - med basinformation
och underlag

Innehallet ligger atkomligt i fyra olika mappar

for att du latt ska hitta det du behdver och
som du sjalvfallet disponerar som du vill.

1. P4 kontoret - BASEN

P& kontoret - har &r den dokumentation,
den bas, du behdver ha pa kontoret inklusive
introduktion till systemet och arbetsgdng fér
egenkontrollen. Vissa dokument kan behdvas
dven vid de storre arbetena pa plats.

VAD AR EKOT?

Dokument: Generella dtaganden for arbets-
miljé, Arbetsberedning med riskanalys, Sig-
naturlista, Kvalitetsparm med kvalitets- och
miljopolicy, Genomgang av handling - for
senare kontroll pa plats.

2. P3 arbetsplatsen - SMALL
Egenkontroll for mindre arbeten, servicejobb,
aterkommande “snabba” jobb

Dokument: Avvikelserapport, Slutrapport

3. P4 arbetsplatsen - MEDIUM
Egenkontroll for de flesta former av arbeten,
ATA och stérre bestallningar

Dokument: Avvikelserapport, Avhjalpande av
besiktningsanmarkningar, Avvikelserapport
X-tra arbeten, Slutrapport

4. P4 arbetsplatsen - LARGE

Egenkontroll som kraver dokumentation sa
att allt dverensstammer med avtal och order
samt eventuellt med ritningar och arbetsbe-
redning /arbetsgdng

Dokument: Avvikelserapport, Avhjalpande av
besiktningsanmarkningar, Avvikelserapport
X-tra arbeten, Slutrapport,

Checklistor; Rérisolering: mineralull, Rériso-
lering: cellgummi, Kanalisolering, Ytbeklad-
nad, AMA - tjocklekar



EKOT for kvalitetsmassig

men enkel egenkontroll

Egenkontroll gor féretagen och medarbetar-
na i den egna verksamheten for att se till att
arbetet &r utfért sa som det &r avtalat.

Den kontroll som dokumenteras och redovi-
sas i ett projekt, tillsammans med eventuella
avvikelser, innebar en sakerhet for bestalla-
ren men ocksd ett ansvar fér entreprenéren
om en felaktighet senare patriffas.

En entreprendr ar alltid skyldig att utféra sitt
arbete avtalsenligt och fackmassigt.

Egenkontroll forutsatts i Boverkets Byggreg-
ler (BBR), och kravs i entreprenader som
hanvisar till Allmanna Bestammelser AB 04/
ABT 06 och konsumenttjanstlagen kraver
fackmassigt utférande.

EKOT ger underlag for en enkel metod att
planera och dokumentera egenkontroller.

Avsikten ar att resultatet ska uppfylla lag-
och bestéllarkrav. EKOT innehaller handled-
ningar for att planera och utféra egenkontrol-
ler och blanketter for planering och kontroll.
Blanketterna &r ifyliningsbara pa datorn eller
kan skrivas ut och fyllas i féor hand.

Vissa blanketter som finns tillgangliga i sys-
temet innehaller férslag till text som kan an-
vandas i sin helhet eller i delar fér sa att det
passar det egna féretagets policies, aterkom-
mande arbeten och rutiner.

Krav pa utforande finns i tillverkarnas material-
och utforandebeskrivningar och ska alltid foljas
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for fackmassigt resultat.




Planering av egenkontrollen

Krav pa egenkontroll

Det finns krav p& dokumenterad kontroll i manga
av de regler som galler i entreprenader, sdsom

e Plan- och bygglagen (PBL)

e Boverkets byggregler (BBR)

e Allmanna Bestammelser AB 04 och ABT 06

e AMA-publikationerna

e Administrativa foreskrifter och tekniska
beskrivningar

Omfattning av egenkontroll i ett projekt

Egenkontroll ska planeras, utféras och slutrappor-
teras i foljande omfattning:

e Enligt foretagets interna krav

e Det som foljer av avtalets krav, i entrepre-
nadhandlingar, AB 04/ABT 06 och i aberopade
AMA-foreskrifter

e Det som fdljer av férfattningar, i den man det
ingdr i atagandet.

Foretagets interna krav

Egenkontroll ar ett viktigt led i féretagets stravan
att utféra sina ataganden med avsett resultat pa
utférande och ekonomiskt resultat. Syftet ar att
avvikelser ska komma till ledningens kannedom
for att korrigerande atgérder ska méjliggéras. Hur
en sadan egenkontroll ska utféras och rapporteras
avgors av foretagsledningen internt. Interna krav
pa egenkontroll som féretaget atagit sig generellt,
genom utfastelser i kvalitets- och miljopolicy, i
marknadsféring och pa hemsida, ska ddremot
utféras och rapporteras pa samma satt som fore-
skrivna kontrollatgérder.

Planering av egenkontrollen innebar
att ta fram:

e En projektplan, med dvergripande information.
e Ett kontrollprogram med redovisning av de kon-
troller som ska utféras i projektet.

e Checklistor som hjalpmedel fér kontrollaktivite-
terna.

e En signaturlista som anger befogenheter.
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Projektplanen (Kvalitets- och miljoplanen)

I EKOT ingar féljande hjalpmedel fér att ta fram
en projektplan:

e Mall fér projektplan

e Checklista for miljéstyrning

e Checklista/riskbedémning som underlag for ar-
betsmiljoplan

I en entreprenad som foljer Allmanna
Bestammelser AB 04 eller ABT 06 finns krav att
entreprendren upprattar en kvalitetsplan och

en miljoplan, (har kallas de projektplan), innan
arbetena pabérijas. Entreprendren ska sedan félja
och slutredovisa det han atagit sig enligt planen.
Projektplanen, samt dér sa krévs arbetsmiljopla-
nen, tas fram i projektets inledning.

Kontrollprogrammet

Kontrollprogrammet ar den "aktiva” delen i plane-
ringen av egenkontrollen. I kontrollprogrammet
beskrivs vilka egenkontroller som ska utféras
baserat pa bestallarkrav, samhéllskrav och féreta-
gets interna krav. Som hjalp fér detta kan riskbe-
démningar och arbetsberedningar anvandas.

Checklistor for kontrollaktiviteterna

De egenkontroller som planerats i kontrollpro-
grammet beskrivs i detalj i sarskilda checklistor
som kan anvandas direkt vid utférandet pa ar-
betsplatsen. Av checklistorna framgar vilka tek-
niska detaljer och egenskaper samt material som
ska kontrolleras.

Signaturlista

Signaturlistan anger vilka personer som har befo-
genhet att underteckna olika typer av kontrolldo-
kument.

Egenkontroll enligt EKOT

De mallar och exempel som ingdr i EKOT avser
krav som stélls pa kvalitetsatgérder i det enskilda
projektet, fran ett inledande offertarbete och dnda
fram till att garanti- och ansvarstiderna I6pt ut.



Arbetsgdng for planering

1. Bekrafta det erhadllna uppdraget skriftligt di-
rekt. Detta &r sarskilt viktigt nar besked erhallits
muntligen. Bekraftelsen kan géras med e-post.
Det ar lampligt att samtidigt ge ndgra sakupp-
gifter, om bemanning, starttid och bekraftelse av
muntliga 6verenskommelser. Innan det féreligger
ett skriftligt avtal bor man ténka pa eventuella
risker med att ta stora steg s& som bestéllning av
material.

2. Sakerstéll resurserna for atagandet. Projektle-
dare och arbetsledare bér utses, och tillgdngen pa
yrkesarbetare och viktiga resurser fran leveranté-
rer och underentreprendrer sakras.

3. Uppratta projektplan.
4. Uppratta kontrollprogram.

5. Skicka projektplan och kontrollprogram till
bestallarens handldggare, med begaran om syn-
punkter inom 2 veckor. (t.ex)

6. Gor en kvalitetsparm med forsattssida och
flikregister. Nar arbetet ar avslutat ska kvalitets-
parmen arkiveras hos foretaget i tio ar.

7. Uppratta en signaturlista éver befogenheter.
Ange vilka som ska ha befogenhet att underteck-
na kontrolldokumenten. Ovriga som ska signera
dokument kan tillféras under projektets gang.

8. Ga igenom férteckningen dver checklistor i
foretagets eller branschorganisationens mall-
bibliotek. Ta fram de som ar relevanta i detta
projekt, och anpassa dem till projektet. Ange pro-
jektnamn i dokumenthuvudet, rensa fran kontroll-
punkter som inte galler har, och lagg till projekt-
specifika kontrollpunkter.

9. Fardigstall kvalitetsparmen med projektplan,
kontrollprogram, signaturlista, aktuella checklis-
tor och kontrollrapportformular som svarar mot
omfattningen enligt kontrollprogrammet. Kom-
plettering av parmen kan gdras successivt, ute pa
bygget, av det som &r svart att férutse.

10. Stdm av vilka arbetsmiljodtgarder som be-
hovs i projektet. Sammanstall vilka riskmoment
som det egna atagandet innebdr, och delge den
som &r samordningsansvarig for arbetsmiljo pa
arbetsplatsen, Bas-U. Vid totalentreprenader ska
aven Bas-P informeras.

11. Meddela bestallaren om kvalitetsparmen (och
eventuellt byggherren) nar kvalitetsparmen finns
pa arbetsplatsen.

12. Uppdatera l6épande vid andringar. Under ar-
betets gang ska kontrollprogrammet anpassas, till
andringar i tidplan eller ATA-arbeten.

13. Kopiera dokument av vikt. De kvalitetsdoku-
ment som verifierar avtalsenlighet kopieras och
delges bestallaren.

e Bekrafta e Sdkerstall e Uppratta e Fardigstall e Stam av e Uppdatera
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Arbetsgang for att uppratta kontroller

1. G3 igenom och férteckna de kontroller, mat-
ningar och provningar som ar féreskrivna i den
tekniska beskrivningen. Resultatet av dessa ska
verifieras med egenkontroll.

2. Ange var, nar och hur kontroller ska utféras.
I kontrollprogrammet ska inte bara anges att
kontroller ska utféras utan aven var, nar och hur.

3. Ange omfattning av kontrollerna. Ska allt
kontrolleras eller ar stickprov tillrackligt? I
vilka etapper ska det géras? Ska kontroller-
na ske fore eller efter en viss aktivitet?

4. Ange de riskbedémningar och kontroller som
foljer av myndighets féreskrift. De ar obliga-
toriska, i synnerhet om det ar frdga om en to-
talentreprenad. Ett exempel ar riskbedémning
av trycksatta anordningar enligt AFS 2002:1.

5. Ta hansyn till sarskilda krav. Om avta-

let p& annan plats &n i den tekniska beskriv-
ningen, till exempel kontraktet eller AF-delen,
anger krav pad viss kontroll ska &ven den-

na planeras, utféras och slutredovisas.

6. Kontrollera dar det behdvs bast! I manga fall
anges som bestallarkrav att egenkontroll ska
utféras, utan att omfattningen narmare precise-
ras. Planera da egenkontroll bara i de avseenden
dar den ar meningsfull och lénsam, dvs. spar mer
pengar genom farre fel &n vad kontrolldtgarder-
na kostar. Sikta pa att kontrollera dar det ar ny
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eller orutinerad yrkesarbetare, dar det ar nya eller
tidigare oprovade material eller monteringssatt,
dar ett eventuellt misstag kostar mycket att at-
garda eller dar fel helt enkelt inte far forekomma.

7. Riskbedémningar och arbetsberedningar en-
ligt kvalitets- eller miljopolicy. Om féretaget
har en kvalitets- och miljopolicy som anger att
egenkontroll, riskbeddmning eller arbetsbe-
redning ska utféras i viss omfattning, ar fore-
taget bundet av detta l6fte. Att l[agga in vik-
tiga riskbedémningar och arbetsberedningar
starker trovardigheten i kvalitetssakringen.

8. Frivilligt: Slutkontroll med fullt ansvar dkar
garantiansvaret. Att planera en slutkontroll av
hela dtagandet kan vara en fortroendeskapan-
de dtgard, sarskilt i sddana fall dar dtagandet &r
okomplicerat och dar féretagets kompetens ar
overlagset bestallarens eller besiktningsmannens.
Kontrollen ska d& verifiera avtalsenligt resultat
med fullt ansvar fér bdde synliga och dolda fel
under garantitiden. Entreprenadgarantin galler
annars bara fel som framtratt. Detta innebar att
du som entreprendr ékar ditt garantidtagande.



Arbetsgdng for utforande
av egenkontrollen

(finns aven i EKOT:s del "PA ARBETSPLATSEN")

1. Egenkontroll och provning som fére-
skrivits i entreprenadhandlingarna

2. Riskbedémning och kontroll som
kravs enligt myndighetskrav om det in-
gar i foretagets dtagande

3. Egenkontroll enligt eventuell utfastelse i fo-
retagets egen kvalitets- och miljopolicy

4. Den kontroll som féretaget gor internt med
syfte att minimera forekomsten av fel.

Utfoér egenkontroll enligt punkt 1, 2 och 3.
Kontrollen ska vara utford av personer som har
foretagets befogenhet. Kontrollerna ska dokumen-
teras med kontrollrapporter eller kontrollprotokoll.

Som hjdlpmedel vid egenkontroll anvands check-
listor. Checklistorna visar vilka moment som ska
kontrolleras. Varje checklista ska ha en kontroll-
rapport. Om antalet objekt som ska kontrolleras
inte &r stdrre &n att allt far plats pa ett blad kan
kontrollrapporten kombineras med checklistan.
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Intern kontroll enligt punkt 4 utférs i den omfatt-
ning den gor nytta fér att minska féorekomsten av
fel. Om kontrollen ska dokumenteras avgérs av
foretaget sjalv. Dokumenten &@r normalt interna.

Redovisa alla tgarder direkt. Varje atgard
enligt kontrollprogrammet ska utan drdjs-
mal redovisas med dokument som séatts in i
kvalitetsparmen. Det ar viktigt att eventuella
avvikelser redovisas. S&dana kan ocksa re-
dovisas som frdga-svar om de avser avvikel-
ser som entreprendren inte ansvarar for.

Uppratta slutrapport vid avslutat projekt. Nar
projektslut eller slutbesiktning narmar sig ska
en slutrapport uppréttas. Slutrapporten an-
vands for att visa att det avtalade dtagandet
med kvalitetsplan, miljéplan och egenkontroll
ar slutfért. Har ar det viktigt att alla avvikelser
noteras. Om kontrollprogrammet inte ar fullféljt
kan rapporten istdllet benamnas statusrapport.



Allman information om egenkontroll,
dokumentation och redovisning

Ordet egenkontroll innebar en kontroll som utfors i
den egna verksamheten, pa eget ansvar, med syf-
tet att fastsld8 om ett visst arbete betriffande en
eller flera egenskaper uppfyller stallda krav.

Ordet "egen” syftar pa det egna foretaget, inte
pa yrkesarbetaren. Egenkontroll som kravs i en
entreprenad ska verifieras med dokument. Do-
kumenten blir som en garantisedel som medfor
ansvar for foretaget.

Att en yrkesarbetare signerar att ett visst arbete ar ut-
fort har darfér inte mycket med egenkontroll att géra.
Att checka av det egna arbetet s§ att det &r rétt utfért
och férdigt ér en naturlig del av varje arbetsmoment.
Att dokumentera detta é&r oftast meningslost, det blir
&nd§ inte egenkontroll, och s8dana dokument har inget
vérde for kunden.

Tank pa befogenheter och anvand
checklistor

Som hjalpmedel vid egenkontroll anvands check-
listor. Dar egenkontroll ska dokumenteras visar
checklistorna vilka moment som har kontrollerats
for varje kontrollerat objekt. I andra sammanhang
utgdr de helt enkelt en kom-ihdg-lista, avsedd att
underlatta att inget gléms bort.

Foreskriven egenkontroll ska dokumenteras

Dokumenten ska utgdra verifiering av att den ak-
tuella kontrollen &r utférd, och i manga fall &ven
verifiera att det som kontrollen avser uppfyller av-
talade krav. Dokumenten maste darfér uppfylla en
rad formella krav. Annars ar de helt enkelt ogiltiga.
Kraven finns listade bl a i AMA VVS & Kyl, under
kod YTC.1.

De rapportmallar som redovisas i kompendiet upp-
fyller dessa krav om alla relevanta data ar korrekt
ifyllda, och rapporten ar undertecknad av en per-
son som har féretagets behoérighet att signera for
foretaget bindande dokument.
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Slutrapport och avvikelser

Slutrapporten anvands for att verifiera att det av-
talade atagandet med kvalitetsplan, miljéplan och
egenkontroll ar slutfért. Har ar det viktigt att alla
avvikelser noteras.

En separat mall for avvikelserapport finns att an-
vandas dar alla avvikelser inte far plats p& andra
protokoll. Slutligen finns en mall fér att anmala och
verifiera att besiktningsanmarkningar ar avhjalpta.



Kvalitetsparmen

En kvalitetsparm (eller motsvarande i digi-
talt format) ska uppréttas. Den forvaras pa
arbetsplatskontoret, sd att bestéllaren, bygg-
herren, den kontrollansvarige med flera, kan
ha kontinuerlig insyn i det utférda kvalitets-
arbetet. I parmen ska det finnas projektplan,
kontrollprogram, signaturlista och aktuella
checklistor. Ovriga dokument enligt nedan
satts in under arbetets gang.

Kvalitetsparmen ska i tillampliga delar
innehalla:

1. En projektplan, med 6évergripande
uppgifter.

2 .Ett kontrollprogram, med planering av de

riskbedémningar, arbetsberedningar och kon-
trollmoment som fdljer av féretagets interna

krav, samhallskrav och bestallarkrav.

3. En signaturlista som anger befogenheter.
4. Checklistor, som hjalpmedel fér kontroll-
aktiviteter, riskbedémningar och arbetsbere
ningar.

5. Kontrollrapporter, som redovisar
kontrollens resultat och eventuella avvikelser.

6. Kontrollprotokoll, som redovisar matresul-
tat och liknande dar sa krévs.

7. En slutrapport, som redovisas vid upp-
dragsslut. I den omfattning som framgar av
avtalet eller av féretagets policy kan delar
av rapporten utgdra utfastelser att ett visst
arbete uppfyller avtalade krav. Detta innebar
ett utdkat ansvar och att besiktningsinsatsen
kan minskas i det avseendet.

8. Monteringsanvisningar, typgodkannanden
och andra produktgodk@annanden som kan
behdvas for att styrka det avtalsenliga utfo-
randet.
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Kvalitetsparm for projekt XXXX

1. Projektplan (kvalitets- och miljoplan)
2. Kontrollprogram
3. Signaturlista

4. Egenkontroll
Checklistor och kontrollrapporter

5. Riskbeddmning/Arbetsberedning
6. Besiktningar

7. Ovriga handlingar
Montageanvisningar etc.

8. Ovrigt

Upprattad/reviderad
20XX-XX-XX Plats for féretagets logotype




Kvalitets- och miljopolicy

Kvalitets- och miljopolicyn ar en del av
foretagspresentationen

Kvalitets- och miljopolicyn kan med férdel vara ut-
formad som en folder, garna utformad som en fo-
retagspresentation eller del av en sddan och kan
anvandas bland annat som bilaga till anbud. Den
ska sammanfatta foretagets generella dtagande i
frdga om kvalitets- och miljéstyrning, och pa det
sattet utgodra ett konkurrensmedel vid sidan av pris
och andra bedémningsgrunder vid upphandling.

T I

LD
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Kvalitets- och miljépolicyn ska vara konkret och i
mojlig man befriad frdn tomma ord och till intet
forpliktande l6ften. Inget hindrar att den tas fram i
flera versioner sa att den passar arbetet. Den ska
forstas finnas pa féretagets hemsida.

P& nasta sida ges exempel pa en foretagspresenta-
tion med 3tféljande kvalitets- och miljépolicy.




FORETAGSPRESENTATION

Plats for firetagets namn, adress
och logotyp

Olssons Ror AB &r sedan 1987 verksamt lokalt i Medelstad med omnejd, med
alla i branschen forekommande arbeten. Vi har tva specialistomraden , dels
installationer till ortens livsmedelsindustrier, och dels fastighetsuppvarmning
med vdarmepumpar eller pelletspannor. Vi har en utbyggd serviceverksamhet
som inkluderar viss jour. Foretaget dr auktoriserat av VVS Foretagen och inne-
har behdrighet for Saker Vatteninstallation. Vi har kreditvardering enligt AAA.

Var kvalitetspolicy

Var policy ar starkt inriktad pa att kunden ska ha fullt for-
troende pa att vart atagande genomfdrs och dverldmnas
helt enligt avtalade krav, och sa langt mojligt dven enligt
forvantningar fran var kund, liksom fran byggherren och
brukaren. Vi uppfyller detta genom att vi tilldmpar det av
branschorganisationen framtagna kvalitetssystemet QS
Installation i varje projekt dar inte annat avtalats. Detta
innebdr bland annat att:

* kvalitetssakrande atgérder planeras i detaljinnan arbe-

tet paborjas
* riskbedomning utfors inledningsvis (Vad kan ga fel, hur
eliminerar vi det?)

e riskbedémningar, arbetsberedningar och egenkontroller

utfors och dokumenteras enligt av oss uppréttat kon-
trollprogram, dar bestéllarens krav dr inarbetade

* avvikelser fran avtalade, underférstadda och forvanta-
de krav redovisas 0ppet och kontinuerligt, med forslag
till atgarder

e kontrollprogrammet redovisas i fullfoljt skick tillsamm

mans med bestyrkande dokument i samband med slutbe

siktning och avldmnande

e detiavtalad omfattning lamnas verifierande dokument
om avtalsenlighet, som utgor garantier och som avses
ersétta besiktning i tillampliga delar.

e Samma krav stélls pa vara leverantdrer och underen-
treprendrer som de vi sjdlva dr bundna av.

Var miljopolicy

| vara projekt forbinder vi oss, om inte annat avtalats, att

¢ Anpassa foretagets miljoplan till projektet, genom att
inarbeta aktuella aktiviteter i kontrollplanen

* | kontrollplanen inarbeta ataganden enligt den miljo-
plan som redovisats av var bestallare

e folja de milj6- och arbetsmiljokrav som féljer av forfatt-
ning och foreskrifter

* fdlja Kretsloppsradets riktlinjer om avfallshantering och
byggvarudeklarationer

 for bestéllaren redovisa patraffade avvikelser fran
miljoplanens krav och férvéntningar

e upprétta arbetsmiljoplan i de fall vart atagande innebér
krav pa detta, och att folja denna

 inom ramen for vart atagande f6lja den arbetsmiljoplan
som redovisats av var bestéllare

* stilla samma krav pa vara leverantorer och underen-
treprendrer som de vi sjélva har utfast oss

| var organisation omhéndertar vi miljdaspekter genom att

* vid arliga genomgangar i foretagsledningen verka for
standig forbattring av miljdarbetet

« arligen aktualisera foretagets miljoplan, med beaktande
av riktlinjer fran Kretsloppsradet och deras riktlinjer for
miljoplan

* fortlopande halla all personal informerad och forthildad
om regler och praxis inom miljomradetoch om arbets-
miljé inom var bransch

e strdva efter en hdg ambitionsniva i foretagets verksam
het och organisation nér det géller miljdaspekter,
sarskilt inom omradena transporter, materialval och
hantering av restprodukter och farligt avfall.

Plats fér Kontaktuppgifter: Namn, adress, telefonnummer, mejladresser, webbadress etc...




Egenkontrollen - pa arbetsplatsen

Arbetsgdng genomférande

1. Egenkontroll och provning som féreskrivits i
entreprenadhandlingarna

2. Riskbedémning och kontroll som
kravs enligt myndighetskrav om det in-
gar i foretagets dtagande

3. Egenkontroll enligt eventuell utfastelse i fo-
retagets egen kvalitets- och miljopolicy

4. Den kontroll som féretaget gor internt med
syfte att minimera forekomsten av fel.

Utfoér egenkontroll enligt punkt 1, 2 och 3.

Kontrollen ska vara utford av personer som har
foretagets befogenhet. Kontrollerna ska dokumen-
teras med kontrollrapporter eller kontrollprotokoll.

Som hjalpmedel vid egenkontroll anvands check-
listor. Checklistorna visar vilka moment som ska

kontrolleras. Varje checklista ska ha en kontroll-

rapport. Om antalet objekt som ska kontrolleras

inte &r stdrre &n att allt far plats pa ett blad kan

kontrollrapporten kombineras med checklistan.

PA ARBETSPLATSEN

Intern kontroll enligt punkt 4 utférs i den omfatt-
ning den gor nytta for att minska férekomsten av
fel. Om kontrollen ska dokumenteras avgors av
foretaget sjalv. Dokumenten ar normalt interna.

Redovisa alla atgarder direkt. Varje atgard
enligt kontrollprogrammet ska utan dréjs-

o - . . .
mal redovisas med dokument som satts in i
kvalitetsparmen. Det ar viktigt att eventuella
avvikelser redovisas. S&dana kan ocksa re-
dovisas som frdga-svar om de avser avvikel-
ser som entreprendren inte ansvarar for.

Uppratta slutrapport vid avslutat projekt. Nar
projektslut eller slutbesiktning narmar sig ska
en slutrapport upprattas. Slutrapporten an-
vénds for att visa att det avtalade atagandet
med kvalitetsplan, miljéplan och egenkontroll
ar slutfért. Har ar det viktigt att alla avvikelser
noteras. Om kontrollprogrammet inte ar fullféljt
kan rapporten istadllet benamnas statusrapport

BERUNREERLL LU T T




Egenkontrollens BAS-dokument

Egenkontrollen baseras p& dokument. Man skiljer
pa styrande respektive redovisande dokument.

Styrande dokument ar sddana som anvands vid
kontrolldtgédrderna. Det kan vara hjalpmedel i
form av montageanvisningar, branschregler och
vagledningar, ofta utformade som checklistor,
men ocksa kontrollprogram och liknande. De
checklistor som finns i EKOT &r exempel pd sty-
rande dokument. Aven AMA-publikationerna och
VVS Foéretagens Teknikhandbok kan raknas till

denna

kategori.

Redovisande dokument ar kontrollrapporter, kon-
trollprotokoll, intyg enligt EKOT samt avvikelse-
rapporter.

Kvalitetssdkring
Checklista Kanalisolering

Foretagets namn och adress:

Om de kontrollrapporter som finns nederst pa
varje checklista anvands blir listan aven ett redo-
visande dokument nar denna del har fyllts i.
(Kontrollrapport kan lika garna utféras som ett
separat dokument, t ex ndr bade checklista och
kontrollrapport inte far plats p& samma blad.)

Innan mallarna anvands i projekt ska de anpassas
till féretaget, genom att kompletteras med logo-
typ och anpassas till féretagets utbud av produk-
ter och tjanster.

ppppp

Upphangning
oK

Platsbehov
uppfylit

Ratt isolerma-
terial

Oskadat vid
slutkontroll

Kvalitetssdkring

Avvikelserapport
extra arbeten

Projekt.nr Projektnamn/ort

Bestallare Datum Kvalitetssakring Y
e Slutrapport/statusrapport ﬁ

Upprattad av

Foretagets namn och adress:

Byggdel

‘Aktivitet ‘

‘Avisering - fraga/svar - avvikelse

SKal for det tilkommande

[Antal blad

Datum (senast rev)

Konsekvens

Fegardsorsiag

[ e
[
M

Objekt | Awikel s Orsak/atgard | Anmarkningar

‘ Underrattelse till Datum:

Signatur: ‘

PA ARBETSPLATSEN




IF och SIS AB, Box 171 54, 104 62 STOCKHOLM




